Образец письма-заявки на обучение (оформляется на бланке организации)

	Председателю совета

ВГО ВООООО ВДПО

Руденко В.Н.


Просим провести обучение следующих сотрудников нашей организации: 
	№ п/п
	ФИО слушателя

(без сокращений)
	Должность слушателя
	Номер программы обучения

	
	
	
	

	
	
	
	


*Для оформления удостоверения об обучении по программам работы на высоте требуется 1 цветная или черно-белая фотография слушателя размером 3х4 см.
	Наименование программы обучения
	Учебный объем программы
	Номер программы обучения

	ПОЖАРНО-ТЕХНИЧЕСКИЙ МИНИМУМ

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность пожароопасных производств
	28 часов
	ПТМ-01

	Пожарно-технический минимум для руководителей подразделений пожароопасных производств
	28 часов
	ПТМ-02

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность в учреждениях (офисах)
	16 часов
	ПТМ-03

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность дошкольных учреждений и общеобразовательных школ
	16 часов
	ПТМ-04

	Пожарно-технический минимум для воспитателей детских дошкольных учреждений
	16 часов
	ПТМ-05

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность театрально-зрелищных и культурно-просветительских учреждений
	16 часов
	ПТМ-06

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность лечебных учреждений
	16 часов
	ПТМ-07

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность организаций торговли, общественного питания, баз и складов
	16 часов
	ПТМ-08

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность организаций бытового обслуживания
	16 часов
	ПТМ-09

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность жилых домов
	16 часов
	ПТМ-10

	Пожарно-технический минимум для ответственных за пожарную безопасность вновь строящихся и реконструируемых объектов
	16 часов
	ПТМ-11

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность учреждений социальной защиты
	16 часов
	ПТМ-12

	Пожарно-технический минимум для руководителей и лиц, ответственных за пожарную безопасность сельскохозяйственных организаций
	16 часов
	ПТМ-13


	Пожарно-технический минимум для механизаторов, рабочих и служащих сельскохозяйственных объектов
	16 часов
	ПТМ-14

	Пожарно-технический минимум для газоэлектросварщиков
	16 часов
	ПТМ-15

	Пожарно-технический минимум для рабочих, осуществляющих пожароопасные работы
	16 часов
	ПТМ-16

	Пожарно-технический минимум для сотрудников, осуществляющих круглосуточную охрану организаций и руководителей подразделений охраны
	16 часов
	ПТМ-17

	ОХРАНА ТРУДА

	Охрана труда для руководителей организаций, заместителей руководителей организаций, в том числе курирующих вопросы охраны труда, заместителей главных инженеров по охране труда, работодателей – физических лиц, иных лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью
	40 часов
	ОТ-01

	Охрана труда для руководителей, специалистов, инженерно-технических работников, осуществляющих организацию, руководство и проведение работ на рабочих местах и в производственных подразделениях, а также контроль и технический надзор за проведением работ
	40 часов
	ОТ-02

	Охрана труда для специалистов служб охраны труда, работников, на которых работодателем возложены обязанности организации работы по охране труда
	40 часов
	ОТ-03


	Наименование программы обучения
	Учебный объем программы
	Номер программы обучения

	Охрана труда для членов комитетов (комиссий) по охране труда
	40 часов
	ОТ-04

	Охрана труда для членов комиссий по проверке знаний требований охраны труда
	40 часов
	ОТ-05

	Охрана труда для работников, выполняющих работы на высоте в составе бригады или под непосредственным контролем работника, назначенного приказом работодателя (1 группа)
	22 часа
	ОТ-06

	Охрана труда для мастеров, бригадиров, руководителей стажировки, а также работников, назначаемых по наряду-допуску ответственными исполнителями работ на высоте (2 группа)
	24 часа
	ОТ-07

	Охрана труда для работников, назначаемых работодателем ответственными за: организацию и безопасное проведение работ на высоте, проведение инструктажей, составление плана мероприятий по эвакуации и спасению работников при возникновении аварийной ситуации и при проведении спасательных работ; работников, проводящих обслуживание и периодический осмотр средств индивидуальной защиты; работников, выдающих наряды-допуски; ответственных руководителей работ на высоте, выполняемых по наряду-допуску; должностных лиц, утверждающих план производства работ на высоте; специалистов, проводящих обучение работам на высоте; членов аттестационных комиссий, проводящих обучение безопасным методам и приемам выполнения работ на высоте (3 группа)
	32 часа
	ОТ-08

	ГО и ЧС

	Гражданская оборона и защита населения от чрезвычайных ситуаций
	72 часа
	ГОЧС-01


	Руководитель организации
	___________________

(подпись)
	(расшифровка подписи)


	Ф.И.О. ответственного исполнителя со стороны заказчика
	

	Телефон для связи, электронная почта ответственного исполнителя
	

	


Для заключения договора необходимо приложить к письму следующие реквизиты Вашей организации:

1. Полное наименование организации.

2. Юридический адрес.

3. ИНН/КПП.

4. БИК.

5. Расчетный счет.

6. Наименование банка.

7. Корр. счет

8. Контактный телефон.

9. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя.

10. На основании какого документа (устава, положения, ген. доверенности и т.п.) действует руководитель организации.

Перед началом занятий необходимо предъявить оформленный договор, копию платежного документа.









